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PROPOSITO

Optimizar y agilizar la entrega de solicitudes para llevar acabo la aplicacién de
examen para ingreso a licenciatura con eficacia en los tiempos establecidos
garantizando la equidad en el ingreso

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a los aspirantes a la Universidad Autbnoma de
Ciudad Juarez.

DEFINICIONES

Examen EXHCOBA. Examen de Habilidades y Conocimientos Basicos.

Linea de Aceptacion. Aspirantes aceptados para entrar en los programas de
Licenciatura que oferta la Universidad Autonoma de Ciudad Juarez.

Registro de Examen. Formato que contiene datos generales y académicos del
Aspirante.

UABC. Universidad Auténoma de Baja California.

UACJ. Universidad Autéonoma de Ciudad Juarez.

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El personal siguiente tiene la responsabilidad y autoridad necesaria para:

Asistente Profesional de Ingreso y Egreso Escolar (Subdireccion de Servicios
Escolares)

Publicar la convocatoria para el examen de admision.
Solicitar a la UABC la aplicacion del Examen.

Solicitar apoyo tecnolégico a la  Coordinacion General de Tecnologias de
Informacién.

Abrir periodo de registro via Internet pagina Web de la Universidad Autbnoma de
Ciudad Juarez.
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5.0

5.1

5.1.1

5.1.2

Aspirante
Entrar a la pagina Web de la UACJ.
Leer los lineamientos para que pueda empezar con su registro.

Realizar el pago de admisién en los Bancos especificados en su ficha, asi como en
las cajas de la Universidad Autbnoma de Ciudad Juarez.

Imprimir su cita para la toma de fotografia si va hacer el examen en Ciudad Juarez,
y si es en una sede foranea tomarse la fotografia el dia del examen.

Descargar su guia de examen.

Aplicadores

Recibir al aspirante.

Revisar que corresponda la fecha y la hora de examen.
Entregar los resultados del examen.

Director General de Servicios Académicos

Recibe resultados de examen de admision.

Publicar los resultados de los aceptados en los diferentes programas de
Licenciatura que oferta la Universidad Auténoma de Ciudad Juarez.

Comité de Admisién
Abrir el archivo que envia la UABC ante notario publico.

Determina la linea de aceptacion.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Asistente Profesional de Ingreso y Egreso (Subdirecciéon de Servicios
Escolares)

Realiza la convocatoria del examen en base al Calendario Escolar.

Solicita aplicaciéon de examen EXHCOBA a la UABC por medio de un oficio y via
Telefénica.
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Solicita apoyo tecnolégico por medio de oficio y via telefénica a la Coordinacion
General de Tecnologias de informacion, para instalar equipo de computo y la
version autorizada del EXHCOBA para que puedan ingresar los aspirantes hacer su
examen.

Abre el periodo de registro via Internet de acuerdo al Calendario Escolar.

Aspirante

Entra a pagina Web de UACJ opcién Examen de Admisién donde se especifican
las ligas de acceso, de las cuales es responsabilidad del aspirante leerlas para
que pueda realizar su registro de examen.

Revisa si aparece boletinado, de ser asi finaliza el proceso de lo contrario
Continua el proceso

Captura la informacién en la pagina Web de registro.

Verifica Si capturo correctamente los programas, de ser asi, da fin o de lo
contrario continua con el proceso.

Selecciona opciones disponibles.

Verifica si el programa requiere audicion, de ser asi, continua el proceso de lo
contrario se remite al punto 5.2.9.

Genera cita para su audicion en el Instituto de Arquitectura, Disefio y Arte
(Coordinaciéon de Mdusica).

Verifica si es aceptado, de ser asi, continta el proceso de lo contrario se remite al
punto 5.2.4.

Genera cita en la pagina Web de la UACJ, para la toma de su fotografia.

Nota. En caso de ser en otra de las sedes foraneas la toma de la fotografia es el
mismo dia de su examen.

5.2.10 Genera ficha de pago en la pagina de la UACJ.

5.2.11 Realiza pago en los Bancos especificados en su registro y cajas de la Universidad

Auténoma de Ciudad Juarez.

5.2.12 Descargar la guia de estudio de la pagina de la UACJ.

5.2.13 Imprime su pase de la pagina de la UACJ, para entrar al examen.
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5.3 Aplicador

5.3.1 Recibe al aspirante.

5.3.2 Revisa que corresponda la fecha y hora de examen.
5.4 Aspirante

5.4.1 Contesta el examen via sistema.

5.5 Aplicador

5.5.1 Entrega el resultado del examen al aspirante.

5.6 Director General de Servicios Académicos

5.6.1 Recibe resultados de examen de admision de parte de la UABC.
5.7 Comité de Admision

5.7.1 Abre archivo ante Notario Publico.

5.7.2 Determina la linea de aceptacion.

5.8 Director General de Servicios Académicos

5.8.1 Publica resultados de aceptados en los periddicos de mayor circulacion en la
ciudad.

6.0 LISTA DE DISTRIBUCION
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