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PROPOSITO

Brindar al estudiante un espacio adecuado para el cuidado de sus hijos,
propiciando asi la seguridad en el alumnado y brindandole una mejor oportunidad
de su desempefio académico.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todo aquel estudiante que esté activo durante el
semestre en la Universidad Auténoma de Ciudad Juarez y que requiera del servicio
de estancia infantil para sus hijos mayores de 4 afios y menores de 12 afos.
DEFINICIONES

Estancia infantil. Espacio fisico con personal capacitado que se encarga de
atender a nifios de entre los 4 a los 12 afos.

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El personal siguiente tiene la tiene la responsabilidad y autoridad necesaria para:
Responsable de las Estancias Infantiles de la UACJ

Entregar un informe semanal de los hechos mas sobresalientes en las estancias
infantiles.

Realizar recorridos durante el dia para revisar que se llevan a cabo las actividades
programadas.

Coordinador de Orientacion y Bienestar Estudiantil
Supervisar durante el dia las actividades que realizan las promotoras infantiles.

Recibir solicitudes de estudiantes que demandan el servicio de estancia infantil y
canalizarlas a la responsable de las estancias.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Coordinacion de Orientacién y Bienestar Estudiantil de cada Instituto
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Registra a los estudiantes que solicitan el servicio en el formato de solicitud de
servicios de Estancia Infantil y en la programacion de horarios.

Responsable de las Estancias Infantiles

Revisa los expedientes de cada estudiante que solicitan el servicio de instancia.
Verifica si procede la solicitud en los requisitos entregados y la disponibilidad de
horario, de ser asi continda con el proceso y de lo contrario notifica al estudiante

que la solicitud no fue aprobada.

Solicita certificado médico de los nifios que permaneceran en la estancia, el cual
debera ser expedido por la Subdireccion de Servicios Médicos.

Programa las actividades semanales para cada uno de los grupos de cada edad
en coordinacion con: Trabajadora Social, Licenciada en Educacion y Psicologa.

Promotora Infantil
Recibe a los nifios cuando llegan a la estancia.

Organiza las actividades, ejercicios y tareas durante la permanencia del nifio en la
estancia.

Revisa que el nifio se integre a las actividades diarias.
Entrega a los nifios cuando van a recogerlos, previamente verifica que la persona

que se encuentra en el mostrador recogiendo al nifio (a) es alguna de las personas
autorizadas para hacerlo.
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