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1.0     PROPÓSITO  
 
Contar con una herramienta de acción que permita establecer los mecanismos para 
evaluar la productividad académica de los docentes de tiempo completo a fin de 
otorgar estímulos económicos por su desempeño docente dentro de la institución. 
  
 

2.0 ALCANCE 
 
  Este procedimiento será aplicable de manera anual a los profesores de tiempo 

completo que la  laboren en la UACJ 
 
 
3.0 DEFINICIONES 
 
3.1 Evaluación Global del Desempeño Académico.  Es la evaluación que se hace a 

los docentes de tiempo completo respecto a su desempeño académico en los 
rubros de formación, docencia, investigación, extensión, tutorías, participación en 
cuerpos colegiados durante.   

 
 
4.0 RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD 
 
4.1 Jefatura de Función de Evaluación Docente 
 
4.1.1 Coordinar el proceso de evaluación. 
 
4.1.2 Presentar informes solicitados.  
 
4.2 Comisión de Evaluación del Programa de Estímulos  
 
4.2.1 Determinar las bases de la convocatoria.  
 
4.2.2 Evaluar los expedientes de los docentes que participan en la Convocatoria del 

Programa de Estímulos al Desempeño Docente.  
 
4.3 Abogado General 
 
4.3.1 Dar el visto bueno a las resoluciones que se emitan respecto de los recursos de 

revisión interpuestos. 
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4.4 Dirección General de Desarrollo Académico e Innovación Educativa 
(Secretaria Técnica de la Comisión Evaluadora) 

 
4.4.1 Presidir las sesiones de la Comisión de Evaluación. 
 
4.4.2 Recibir y conservar los documentos de los participantes en el proceso de 

evaluación. 
 
4.4.3 Notificar de los resultados que obtuvieron los participantes mediante oficio. 
 
4.4.4 Realizar los trámites correspondientes para el pago, suspensión o cancelación de 

los estímulos. 
 
4.5 Docente 
 
4.5.1 Presentar la documentación y/o expediente académico de acuerdo a lo requerido en 

convocatoria. 
 
4.5.2 Presentar apelaciones en tiempo caso de presentar una inconformidad. 
 
4.6 H. Consejo Académico 
 
4.6.1 Validar y autorizar resultados de evaluación. 
 
 
5.0 DESARROLLO DE ACTIVIDADES 
 
5.1 Jefatura  de Función de Evaluación Docente  
 
5.1.1 Elabora planeación de las actividades que se llevarán a cabo durante el proceso de 

evaluación global del desempeño académico del docente.  
 
5.2 Jefatura  de Función de Evaluación Docente  
 
5.2.1 Prepara borrador del contenido de la convocatoria  
 
5.3 Comisión de Evaluación del Programa de Estímulos 
 
5.3.1 Determina las bases de la convocatoria, revisando el primer borrador que presenta 

la Jefatura de Función de Evaluación Docente. 
 
 
 
 
5.4 Jefatura  de Función de Evaluación Docente  
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5.4.1 Solicita apoyo de estudiante de Diseño Gráfico, para que elabore el boceto del 

póster de la convocatoria y solicita a imprenta la impresión del mismo. 
 

5.4.2 Actualiza el contenido del archivo del convenio de exclusividad. 
 
5.5 Abogado General  
 
5.5.1 Trabaja en los detalles del convenio (Cambio de cláusulas, modificación de 

lineamientos, fechas, etc.) 
 
5.6 Jefatura  de Función de Evaluación Docente  
 
5.6.1 Realiza la difusión de la convocatoria (póster, página Web, coreo electrónico). 
 
5.6.2 Recibe solicitud de participación y expediente por parte del docente participante. 
 
5.6.3 Elabora relación de número de participantes y de convenios de exclusividad que se 

firmaron.  
 
5.6.4 Concentra los resultados de la encuesta de evaluación docente a través de la 

opinión estudiantil y la evaluación de los docentes que elaboran los Jefes de 
Departamento y Coordinador de Academia. 

 
5.6.5 Agenda las reuniones en las que se llevará a cabo la evaluación. 
 
5.6.6 Prepara al azar los expedientes que serán evaluados. 
  
5.6.7 Provee del material logístico necesario para llevar a cabo la evaluación. 
 
5.7 Comisión de Evaluación del Programa de Estímulos 
 
5.7.1 Realiza las evaluaciones de los expedientes de los docentes participantes 

atendiendo a los criterios del Reglamento del Programa de Estímulos al Desempeño 
Docente. 

 
5.8 Jefatura de Función de Evaluación Docente  
 
5.8.1 Programa el cálculo de niveles y montos según los resultados de evaluación. 
 
5.9 Director General de Desarrollo Académico e Innovación Educativa  
 
5.9.1 Revisa lo anterior a fin de dar visto bueno de los resultados preliminares de cada 

instituto, número de beneficiarios, niveles y montos. 
5.10 Jefatura de Función de Evaluación Docente 
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5.10.1 Elabora un reporte individual con el resultado de la evaluación, mismo que se le 

entrega en las oficinas de la propia Jefatura a cada docente participante con la 
respectiva firma del H. Secretario Técnico de la Comisión Evaluadora. 

 
5.11 Docente  
 
5.11.1 Revisa el resultado, en caso de tener alguna inconformidad con el dictamen emitido 

continúa el proceso y de lo contrario se remite al punto 5.17.1.  
 
5.11.2 Elabora carta de apelación, para el secretario técnico de la comisión evaluadora.  
 
5.12 Jefatura de Función de Evaluación Docente 
 
5.12.1 Agenda reuniones a fin de que la H. Comisión Evaluadora resuelva los recursos de 

revisión. 
 
5.13 Comisión de Evaluación 
 
5.13.1 Analiza  el recurso de revisión.  
 
5.13.2 Emite un dictamen.  
 
5.14 Abogado General 
 
5.14.1 Ratifica el dictamen en conjunto con el Secretario Técnico mediante la suscripción 

de su firma en el oficio individual de resultados.  
 
5.15 Jefatura de Función de Evaluación Docente  
 
5.15.1 Notifica oficialmente al docente del dictamen final, a través de un documento 

firmado por el Secretario Técnico y el Abogado General.  
 
5.15.2 Elabora oficio para el H. Consejo Académico para que valide los resultados de la 

evaluación. 
 
5.16 H. Consejo Académico  
 
5.16.1 Valida resultados y autoriza su publicación. 
 
5.17 Jefatura de Función de Evaluación Docente 
 
5.17.1 Envía por oficio y/o correo a la Dirección General de Desarrollo Académico e 

Innovación Educativa, los resultados generales de la evaluación para que a su vez 
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gestione ante la Dirección General de Servicios Administrativos el pago de los 
estímulos económicos que corresponden al nivel asignado a cada docente. 
 

5.17.2 Elabora y envía informe general a la SEP y a la SHCP, en una plantilla para el 
llenado de los recursos ejercidos que envían en su momento oportuno dichas 
instancias. 

 
5.18 Director General de Desarrollo Académico e Innovación Educativa 
 
5.18.1 Da visto bueno al informe mediante firma electrónica en la misma plantilla de 

llenado. 
 
5.18.2 Aprueba el envío del informe a la SEP 
 
5.19 Jefatura de Función de Evaluación Docente  
 
5.19.1 Envía el informe en archivo electrónico a la SEP, con el propósito que ésta revise el 

ejercicio de los recursos enviados para el programa de estímulos al desempeño 
docente, así como en el caso que exista algún remanente solicitar a la Institución la 
aclaración de los mismos. 

 
5.19.2 Recibe por parte de la SEP la liberación sobre la aplicación de los recursos 

destinados exclusivamente para este programa. 
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6.0 LISTA DE DISTRIBUCIÓN 
 
ÁREA AUTORIZADA 01 
AREA AUTORIZADA 02 
ÁREA AUTORIZADA 03 
ÁREA AUTORIZADA 04 
ÁREA AUTORIZADA 05 
ÁREA AUTORIZADA 06 
 
ÁREA AUTORIZADA 07 
 
ÁREA AUTORIZADA 08 
 
ÁREA AUTORIZADA 09 
 
ÁREA AUTORIZADA 10 
ÁREA AUTORIZADA 11 
ÁREA AUTORIZADA 12 
 
ÁREA AUTORIZADA 13 
 
ÁREA AUTORIZADA 14 
 
ÁREA AUTORIZADA 15 
ÁREA AUTORIZADA 16 
ÁREA AUTORIZADA 17 
ÁREA AUTORIZADA 18 
ÁREA AUTORIZADA 19 

RE 
SP 
SG 
AG 
CG 
CGIP 
 
DGDCDC 
 
CGTI 
 
DGPDI 
 
DGA 
DGSA 
DGDAIE 
 
DGIVySS 
 
CGSUD 
 
ICB 
ICSA 
IIT 
IADA 
DNCG 

RECTORÍA 
SECRETARÍA PARTICULAR 
SECRETARÍA GENERAL 
ABOGADO GENERAL 
CONTRALORÍA GENERAL 
COORDINACIÓN GENERAL DE INVESTIGACIÓN Y 
POSGRADO 
DIRECCIÓN GENERAL DE DIFUSIÓN CULTURAL Y 
DIVULGACIÓN CIENTÍFICA 
COORDINACIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE 
INFORMACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 
DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS ACADÉMICOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO ACADÉMICO E 
INNOVACIÓN EDUCATIVA 
DIRECCIÓN GENERAL DE INTERCAMBIO, VINCULACIÓN Y 
SERVICIO SOCIAL 
COORDINACIÓN GENERAL DEL SISTEMA UNIVERSITARIO 
DEL DEPORTE 
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOMÉDICAS 
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRACIÓN 
INSTITUTO DE INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA 
INSITITUTO DE ARQUITECTURA, DISEÑO Y ARTE 
DIVISIÓN MULTIDISCIPLINARIA DEL PROGRAMA NUEVO 
CASAS GRANDES 
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ANEXO UNO 
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ANEXO DOS 
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ANEXO TRES 
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ANEXO CUATRO 
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ANEXO CINCO 
 

 


