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Y

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

CIRCULAR DGA/CG/001/2012

Asunto.- Disposiciones aplicables para
los  procesos de  adquisiciones,
arrendamientos y contrataciones de
servicios en sus diversas modalidades.

A LOS SENORES DIRECTORES GENERALES,

COORDINADORES GENERALES, DIRECTORES DE INSTITUTO,

JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES DE PROGRAMAS EDUCATIVOS, Y
COORDINADORES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

PRESENTE

Nos permitimos hacer de su conocimiento, diversas disposiciones que deberan observar las instancias
universitarias para el Ejercicio Presupuestal 2012, con independencia de su ubicacion, en materia de
adquisiciones de bienes muebles, equipos, arrendamientos y contrataciones de servicios de cualquier
naturaleza, excepto los relacionados con la obra.

PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION POR EXCEPCION:

Con base en el articulo 26, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP), las adquisiciones, arrendamientos y servicios deben adjudicarse, por regla general, mediante
licitaciones publicas.

No obstante, de acuerdo con el articulo 40 de la LAASSP y previo dictamen favorable del H. Comite de
Adgquisiciones, Adjudicaciones, Concesiones, Arrendamientos y Servicios (Comité) de esta Universidad,
sera posible realizar adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion puablica, a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa, cuando se dé alguno de los supuestos que se comprenden en el
articulo 41 de la LAASSP, de la normatividad en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
nuestra Institucion, los cuales se transcriben a continuacion:

a) No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en el
mercado sélo existe un posible oferente, o se trate de una persona gque posee la titularidad o el
licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, o por
tratarse de obras de arte;
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Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
cuantificados vy justificados;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla;

Se trate de trabajos cuya ejecucion requiera aplicacion de sistemas y procedimientos de
tecnologia avanzada;

Se haya declarado desierta una licitacién publica, siempre que se mantengan los requisitos
establecidos en la convocatoria a la licitacién cuyo incumplimiento haya side considerado como
causa de desechamiento porque afecta directamente |a solvencia de las proposiciones;

Existan razones justificadas para la adquisicion o arrendamiento de bienes de marca
determinada;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, debiendo aplicar el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se incluiran
instituciones publicas y privadas de educacion superior y centros publicos de investigacion;

Sélo podra autorizarse la contratacién mediante adjudicacion directa, cuando la informacion que
se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su proposicion, se encuentre
reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental;

Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de
liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencion judicial;

Se trate de servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la fraccion VIl del articulo
3 de la Ley, siempre que éstos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de
mas de un especialista o técnico;

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su alcance,
establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes;

Se trate de equipos especializados, substancias y materiales de origen quimico, fisico quimico o
bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales requeridas en proyectos de
investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico, siempre que dichos proyectos se encuentren
autorizados por quien determine el titular de la UACJ;

Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios a titulo de dacién en pago, en los
términos de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
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Se hace notar que, para que proceda la excepcion a la licitacion puiblica, con base en alguno de los
supuestos antes citados, es necesario que la justificacion a que se refiere el articulo 40 de la LAASSP,
que se remita al Comité de la UACJ, cumpla con las formalidades que la propia disposicion establece.

PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION POR MONTOS:

En adicién a lo sefialado en el apartado anterior y con el objeto de agilizar los procedimientos de
adjudicacion para las instancias universitarias, se hace de su conocimiento que en términos del articulo
42 de la LAASSP, estan facultadas para realizar adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios, mediante el procedimiento de adjudicacion directa o de invitacion a cuando menos tres
personas, sin necesidad de sujetarse al de licitacién publica, bajo su responsabilidad, “siempre y
cuando el importe de cada operaciéon no exceda los montos maximos que al efecto establezca
anualmente el Comité de la UACJ, mismos que seran difundidos por el Director General de
Servicios Administrativos, en base al Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF) para el
ejercicio fiscal de 2012, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en
los supuestos de excepcion a la licitacidn publica a que se refiere este articulo.

En cumplimiento a la disposicion antes citada y en ejercicio de las atribuciones que competen al Comite,
autorizé en su primera sesion ordinaria del presente arfio, celebrada el 11 de enero de 2012, los montos
que deberan observar todas las instancias universitarias, para el Ejercicio Presupuestal 2012, con
independencia de su ubicacion.

Montos para cada uno de los procedimientos adjudicatorios aplicables en adquisiciones de bienes
muebles, equipos, arrendamientos y contrataciones de servicios de cualquier naturaleza, excepto los
relacionados con la obra:

1. Hasta $368,000.00, ADJUDICACION DIRECTA, se debe contar con cuando menos tres
cotizaciones y elaborar el cuadro comparativo de ellas, debiendo adjudicarse el contrato
respectivo a la oferta solvente, con las mejores condiciones para la UACJ, de entre las tres. Se
hace notar que en caso de actualizarse alguna de las hipotesis contempladas en el articulo 41
de la LAASSP, de la normatividad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
esta Institucion, debera elaborarse la justificacion respectiva; en cuyo caso, sera
responsabilidad Unica y exclusiva de la propia instancia universitaria, que la misma sea
procedente y que se encuentre integrada en el expediente correspondiente.

2. De mas de $ 368,000.00 y hasta $ 2,562,000.00, debera tramitarse mediante el
procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, en el cual se
deberan elaborar las bases del concurso, seguir las formalidades requeridas para la licitacion
publica (con excepciéon de la convocatoria), contar cuando menos con tres proposiciones
técnicas susceptibles de evaluacién, adjudicando a la propuesta solvente, con las mejores
condiciones para la UACJ; en caso de solo cumplir una, podra realizarse la adjudicacion con
ésta en base en lo dispuesto en la normatividad en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de esta Institucion.

3. De mas de $ 2’562,000.00, debera tramitarse mediante el procedimiento de LICITACION
PUBLICA, en el cual se deberan seguir las formalidades requeridas en el punto 2 anterior, de la
normatividad en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de esta Universidad. En
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este procedimiento, es suficiente contar con una proposicion solvente, para estar en posibilidad
de realizar la adjudicacién del contrato.

En los montos antes descritos, no esté considerado el importe del Impuesto al Valor Agregado.

COMPETENCIA

Para la aplicacion de los procedimientos indicados, tendra que observarse lo dispuesto en la LAASSP,
de la normatividad en esta materia, en los gue se delimita la competencia para la instrumentacion de
cada uno de ellos, en los términos que a continuacién se describe:

. Todas las entidades y dependencias universitarias seran competentes para llevar a cabo
ADJUDICACIONES DIRECTAS por monto, por conducto de la Subdireccion de Adquisiciones y
contando con la autorizacién del Comité.

Il. Cuando se trate de los procedimientos de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
Y LICITACIONES PUBLICAS, la Jefatura de Funcién de Licitaciones, por conducto de la
Subdireccion de Adquisiciones, sera la competente para realizarlos.

Para el procedimiento previsto en el inciso Il, las requisiciones tendran que ingresarse ante la
Subdireccion de Adquisiciones, con la cotizacion del proveedor sugerido y una relacion de al menos dos
proveedores méas cuando sea posible, que suministren el bien que se pretende adquirir, arrendar o el
servicio a contratar, a quienes estard obligada a invitar la Dependencia citada, al implementar el
procedimiento adjudicatorio respectivo, para tal finalidad.

ATRIBUCION ESPECIFICA PARA LAS INSTANCIAS UNIVERSITARIAS EN MATERIA DE
ADJUDICACIONES DIRECTAS CON RECURSOS DE CONVENIOS SECTORIALES DE PROYECTOS
DE INVESTIGACION, INCLUSIVE CONACYT:

Por acuerdo del Comité de la Universidad Auténoma de Ciudad Judrez, se faculta a las dependencias y
entidades universitarias para que entre el rango de $250,000.00 y hasta $375,000.00, sin considerar el
importe del Impuesto al Valor Agregado y por conducto de la Subdireccion de Adquisiciones, puedan
realizar adquisiciones, arrendamientos, o contrataciones de servicios de manera directa mediante cuadro
comparativo, con al menos tres cotizaciones, cuando los recursos para tal finalidad, provengan de
convenios sectoriales de proyectos de investigacion, inclusive del CONACYT. Lo anterior, con el
proposito de dar mayor fluidez a los procedimientos de adjudicaciones que en este ambito se realicen.

En tal supuesto, cuando no sea posible contar con las tres cotizaciones, la instancia universitaria’
respectiva tendra que elaborar la justificacion correspondiente, en cuyo caso, sera responsabilidad Unica
y exclusiva de la misma, que sea procedente y que se encuentre integrada en el expediente al que
corresponda.

Para que proceda la adjudicacion, en todos los supuestos antes descritos, debera tenerse presente que
las adquisiciones e inversiones son sujetas a las necesidades de la Universidad en general y al
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presupuesto anual asignado a la propia Institucion en el PEF y, ademas, tendra que contarse con
suficiencia presupuestal para tal proposito.

Las instancias universitarias deberan informar a la Contraloria General de la Universidad, trimestral o

mensualmente, segun la naturaleza del contrato, del resultado obtenido y el nivel de desempefio de los
bienes adquiridos ¢ de los servicios contratados.

“Por una vida cientifica, por una ciencia vital”
Plutarco Elias Calles No. 1210, FOVISSSTE Chamizal
Ciudad Juarez, Chihuahua
_18 de enero de 2012.
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