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||| CQUE SON LAS TUTORIAS Y LAS ASESORIAS? ] ||

Tutoria: Es una funcién del personal académico orientada a la
formacién integral de los (as) estudiantes, a través del acom-
pafiamiento de tipo personal, académico y profesional de uno o
varios tutores (as) durante las trayectorias académicas del estudi-
antado, para el fortalecimientoy promociéon de saberes (tedricos y
practicos) durante su proceso formativo, asi como el desarrollo del
pensamiento analitico para la toma de decisiones responsables
que impulsen su autonomia.

Asesoria Académica: Se refiere al conjunto de actividades dedica-
das a la formacién académica de los (as) estudiantes, dirigidas por
area del conocimiento que consiste en consultas que un académico
(a) brinda fuera de su tiempo de docencia para direccion de traba-
jos intra y extracurriculares (tesis, tesina, trabajos recepcionales,
proyectos de titulacion), miembro del sinodo en examenes profe-
sionales extracurriculares, evaluacion de trabajos intracurriculares
y lectoria (tesis, tesina, trabajos recepcionales, proyectos de
titulacion), y preparacioén individual o grupal de estudiantes para
eventos de cohorte académico.

Beneticios

/ Estimulan potencialidades para que el (la) estudiante
se desarrolle de manera integral durante su trayectoria
académica en la UAC].

\/ Ayudan a desarrollar habitos de estudio.
‘/ Fomentan la capacidad critica y creadora.

v

\/ Orientan en la realizacion de servicio social
y practicas profesionales.

Promueven la participacion en proyectos.

\/ Apoyan en la seleccién de materias previo a la inscripcion.

Proporcionan informacion sobre becas, y servicios que la
Universidad ofrece.

/ Apoyan en la realizacion de tramites administrativos.

s



|2f Conocer y orientar al (a la) estudiante en el disefio de su trayectoria escolar.
M Orientar al (a la) estudiante en lo referente a la normatividad institucional.

|2f Canalizar al (a la) estudiante que requiera mayor atencion a la instancia correspondiente.

M Actualizarse y capacitarse en las funciones referentes a las tutorias y asesorias
académicas.

M Estar disponible en las fechas programadas, mantener comunicacién continua con
sus estudiantes.

IZT Capturar las sesiones en el Sistema de Registro de Tutorias y Asesorias.

| Recuerdd |

Es importante que el (la) tutor (a) comunique adecuadamente al (a la)
estudiante el respaldo que tiene las diferentes instancias universitarias:

Jefatura de Departamento
Coordinacion de Programa

Coordinacion de Orientacion y Bienestar
Estudiantil (COBE)

Coordinacion de Apoyo al Desarrollo
Academico (CADAC)

of
of
f
f




([ compromisos DEL (DE L) ESTUDIANTE | ||

Utilizar todos los medios disponibles para mantener la comunicacion
con el (la) Tutor (a).

= Asistir puntualmente a las sesiones de Tutorias previamente programadas
y/o acudir con el (la) Tutor (a) de guardia.

@ Responder la Encuesta de Tutoria a través de la opinién estudiantil.
o Respetar los acuerdos y el plan de trabajo.
& Firmar la sesién de Tutoria desde tu informacién en linea.

Participar en la evaluacion y seguimiento del programa
de Tutorias.

i Participar responsablemente en el disefio de su trayectoria
académica.

ESTUDIANTE ||

Contar con un (a) Tutor (a) a partir de su ingreso y reingreso a
la universidad durante el primer semestre.

o Recibir atencién de uno (a) o mas Tutores (as) acorde a sus
intereses personales, académicos y profesionales. Consulta
el catélogo de Tutores (as) desde tu informacién en linea.

[ Solicitarel cambio de Tutor (a) en la Coordinacion del programa
o solicitar la atencion de un Tutor (a) en el momento que lo
requiera.

[ Contar con un Tutor (a) a partir de su ingreso y reingreso

‘.- a la universidad.

Ti<
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(| _REQUISITOS PARA SERTUTOR () [

Preguntas Frecuentes Docentes

¢Cuales son los requisitos para ser tutor (a) en la UACJ?

® Interés por desempefiarse como tutor (a).

Compromiso y responsabilidad.

Ser profesor (a) de Tiempo Completo o Medio Tiempo en la UACJ.
° Tener conocimiento de la normatividad, estructura organizacional,

funciones y servicios que brinda la UACJ.
® Conocer el Modelo Educativo: UACJ vision 2020.

Dominar las generalidades del plan de estudio de los programas en
los que imparte clases.

® Conocer el Programa Integral de Tutorias y Trayectorias Académicas.
Poseer habilidades de comunicacion.
® Mantener una actitud ética y empatica hacia los estudiantes.

e Tener la habilidad para escuchar a los estudiantes e inspirar
confianza.

® Mantener comunicacion, en un marco de respeto y confidencialidad.

Tener disposicion para mantenerse actualizado en temas sobre
culturas juveniles y en el campo donde ejerce la tutoria.

Poseer la capacidad para apoyar al estudiante en el desarrollo de
® habilidades de estudio y promover en él una actitud critica y de
investigacion.




| ACTIVIDADES DELTUTOR/A |

Acompanar a sus
tutorados (as) durante su
Establecer y trayectoria académica
mantener como: eleccion de

comunicacion materias, desarrollo de
con sus servicio social, practicas
tutorados (as). [ CE BTN
actividades artisticas,
culturales y deportivas.

Canalizar a los (as) Durante las sesiones
estudiantes a de tutoria, escuchar
instancias que atento (a) para identificar
puedan apoyarles necesidades y/o
en situaciones
presenten los (as)
estudiantes.

Proporcionar
informacion de
instancias de la UACJ
que ofrecen
servicios para los (as)
estudiantes.




[[| PERFILES DEL (DE L) TUTOR () | |

>Su practica tutorial es validada por la jefatura de departamento al que
esté adscrito (a).

> Los (as) docentes pueden desarrollar uno o varios perfiles de ser tutor
(a) asi como brindar atencion a los (as) estudiantes en diferente
modalidad.

> El perfil de tutor (a) lo define cada docente con base en su formacién
y experiencia, la modalidad se determina de acuerdo a las
necesidades de los (as) estudiantes y programas educativos. Si la
atencion que demanda el estudiante rebasa el campo de accion del
tutor (a), debera canalizarse a la instancia correspondiente.

Tutor (a) Docente (a):

e Docente de la institucion que posee los conocimientos necesarios
para apoyar a los (as) estudiantes en la resoluciéon de dudas
referentes al area disciplinar que domina, en la realizacion de
tramites administrativos y atencion en situaciones personales.

® Atiende a los (as) estudiantes que le fueron asignados (as) y a quie-
nes soliciten apoyo, establece un plan de trabajo y da seguimiento.

e Analiza la informacion de los indices de reprobacion en las
asignaturas que imparte y establece comunicacién con los
(as) estudiantes en riesgo a fin de promover e impartir la
tutoria académica.

Tutor (a) de Pares:

e Es el docente tutor (a) que apoya a estudiantes de nivel avanzado
quiénes muestran mayor desempefio académico, desenvolvimiento
en sus actividades escolares e interés por desempefiarse como
asesor (a); es capacitado (a) por la Jefatura de Tutoria Institucional.
Ofrece apoyo a sus companieros (as) de nivel principiante, intermedio
0 avanzado, que presenten dificultades académicas.

e La actividad del asesor (a) de pares es reconocida como servicio
social o de forma meritoria, debiendo informar a la coordinacion de
programa y a la Jefatura de Tutoria Institucional.

e La actividad del docente tutor (a) que apoya al asesor (a) de pares,
debera ser capturada en el Sistema de Registro de Tutorias y
Asesorias v 2.0.
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Tutor (a) Comunitario (a):

Académico (a) que apoya a los estudiantes en la realizacion de actividades
durante el proceso de servicio social y/o practicasprofesionales, con el
objetivo de brindar un acompafiamiento que fortalezca el desarrollo y
promocion del bienestar social.

Mantiene comunicacién con instancias como: servicio social, bolsa de
trabajo universitaria y aquellos programas educativos que cuentan
con practicas profesionales.

Entabla relaciones sociales con titulares de programas educativos,
representantes de empresas, organizaciones civiles, gubernamentales y
demas instancias involucradas.

Participa en redes interinstitucionales y externas a la UACJ.

Tutor (a) de Vinculacion:
Es experto (a) en establecer relaciones externas entre los sectores de
bienes y servicios publicos o privados, instituciones educativas, sociedad y
la universidad para beneficio de ambas partes con el objetivo de integrar
facilmente a los (as) estudiantes al entorno laboral y social.

Tutor (a) Investigador (a):

Se orienta a realizar una practica profesional de calidad, sustentada en el
mejor conocimiento cientifico disponible, o bien, adquirir la capacidad para
desarrollar proyectos de investigacion y generar nuevo conocimiento.

Tutor (a) Referencista:

Esta capacitado (a) para la busqueda y recuperacién de informacioncon el
objetivo de apoyar a los (as) estudiantes en busquedas especializadas
en determinada area del conocimiento.

- I




[ || MODALIDADES DE LATUTORIA ]|

Tutoria
de Guardia

Cuando un (a) tutor (a)
permanece en la sala de
tutoria durante un horario
previamente programado
con el objetivo de atendera
los (as) estudiantes que

Tutoria
Individual

Es la atencion personalizada
que se ofrece a un (a)
estudiante con el objetivo de
acompanarle y apoyarle en
determinado momento de su
trayectoria académica.

requieran apoyo e

informacién, no importa el
programa de procedencia.

Tutoria Grupal

Consiste en realizar encuentros con
grupos de estudiantes, para abordar
temas deinterés en comun.

Tutoria No Presencial

Representa la oportunidad de MOdUlO de
atender a los (as) estudiantes a s Movil

través del uso de las Tecnologias
de Informacién y Comunicacion
(TIC), respaldadas por |la
institucion:

* Modulo de Tutorias desde
Conecta UACJ

* Microsoft Teams
« Correo electronico institucional
*« Yammer.




({1 RECONOCIMIENTO DE HoRAs | ]|

Por cada estudiante atendido en una sesion de Tutoria invididual, se
reconocera el tiempo real de la atencién proporcionada.

Por cada cinco estudiantes atendidos en una sesion de Tutoria grupal con
duracion de una hora, se reconocera una hora; por ejemplo: Si al término del
semestre un Tutor (a) reporta cuatro sesiones de Tutoria grupal con duracion de
una hora cada una y donde atendid a 30 estudiantes, se le reconoceran 24
horas.

ESTUDIANTES ATENDIDOS

HORAS RECONOCIDAS

TIEMPO REAL

16-20

1HORA




I SISTEMA DE REGISTRO DE TUTORIAS Y ASESORIAS Il

Es una herramienta de apoyo donde el (la) docente registra y da seguimiento a
las trayectorias académicas de los (as) estudiantes que acuden a tutoria.

Se encuentra disponible en la pagina web de la UACJ y en el se puede encontrar:

e Informacion general y académica del (de la) estudiante.
* Modalidades de registro de tutoria.
*|a opcion para agregar alumnos (as).

* Consultar el cardex de Tutoria y Asesoria Académica, y el historial de registros
realizados.

Cuando se imparten Tutorias o Asesorias alumnos (as)

con estatus de egresado, la coordinacién de programa
debe darde alta al alumno (a) a través del sistema para
poder capturar la tutoria.

Después del registro de cada sesion, los (as) estudiantes firman desde Tu
Informacion en Linea, al concluir el semestre la Jefatura de Departamento valida
Unicamente las sesiones firmadas.

[ Motivo de la tutoria:
= Atencion a estudiantes de visita en la UACJ

= Atencion a estudiantes en Verano o Invierno
de Investigacion.

= Atencion a estudiantes UACJ que se encuentran 1”

en intercambio. =
Atencion de Beneficiarios de Beca CONACYT. —— - — -1 ¥
o ct—

Atencion de Beneficiarios de Beca Manutencion.
Canalizacion a otras instancias.

Consulta de plan de estudios. |
Informacion General.

Internado (Lic. Médico Cirujano).
Orientacion Educativa. En el
Préacticas Profesionales.

Relaciones Interpersonales.
TramitesAdministrativos.

Servicio social.

Tramite de Servicio Médico.

= Tutoria Académica.

= Atencion a estudiante asesor (a) de pares.

= Audiencia de cambio de nivel (Lic. en Musica).
L- Recital de Titulacion (Lic. en Musica). ‘

sistema  estan
disponibles los tutoriales de
apoyo para el uso del mismo.

Asesoria Académica:

 Direccion de trabajos intra y extracurriculares
(tesis, tesina, proyecto de titulacién, trabajo
recepcionales).
Preparacion de grupos de alumnos (as) para
eventos de cohorte académico.

J Jurado de examenes profesionales intra y
extracurriculares.
J Lector (a) de tesis.

Para acceder al Sistema de Tutoria Institucional

WWW.uacj.mx

v

Docentes
v

Tutorias
v

Captura de Tutorias
v
Autenticarse como usuario UAC]



ACOMPANAMIENTO POR MOMENTOS DE
LA TRAYECTORIA ACADEMICA
Una parte central del ejercicio de la Tutoria es auxiliar al (a la) estudiante
con el disefo y seguimiento de su trayectoria académica

La Tutoria se atiende en tres niveles: Principiante, Intermedio y
Avanzado. Cada momento tiene aspectos de gran importancia, por lo
que la adecuada orientacién y acompafiamiento de uno o varios

tutores/as sera fundamental para el desarrollo personal, académico y
profesional.

i una de &>
dz ?\ig\g:i)a\'a revisal:

fias
oEleccion de mate
e Aca
rias &
disefiar “a\!eo‘tj?d\bn e
Para_m algund con
e\

oscolandac:

A partir del SEGUNDO SEMESTRE se recomienda reunirse
con el (la) estudiante al menos al inicio y al final del periodo para
revisar avance y elaborar el disefio del siguiente semestre. J
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Momentos en la Trayectoria Académica

Principiante
v Grupos de nivelacion académica / COBE
v Orientacién vocacional (COBE)

v/ Orientacion para el diseio de la trayectoria escolar (seleccion de materias)

J Curso de Introduccion Modelo Educativo (CIME)

Iv\l-ermea\io

[| Servicio social
Practicas profesionales
Movilidad estudiantil (estancias académicas)
Veranos e inviernos de investigacion

[ Estudio de 2ay 3a lengua

Avanzade

¥ Tesis

© Servicio social

¥ Practicas profesionales
™ Proyecto de titulacién

™ Insercion al campo laboral
o Bolsa de trabajo

M Becas para posgrado

lzf Apoyo referencista

I - 1



|| Iremas pentro DE LA TuTORiA AcADEMICA] | |

Mala escolaridad

El tutor (a) debera hacer énfasis al (a la) estudiante sobre la importancia de no
caer en alguna condiciéon de mala escolaridad, como por ejemplo:

Baja Definitiva

al reprobar el 500/
de las materias o

cursadas el primer semestre.

10 anos cursando la carrera
y NO haber terminado el
100% de créditos.

Si eres dado de baja, podras realizar nuevamente el
proceso de admision a la UAC.

Baja Temporal

Reprobar 2 materias por semestre
en 3 semestres consecutivos.

Reprobar 3 materias por semestre -
en 2 semestres consecutivos, ol 3
Reprobar la misma ‘Co\h\‘“ d‘:)‘* \-:;‘
materia 3 veces. - N \"\\cd‘f\°‘ .
- [} |
. . — AW
Reprobar 10 materias antes de cubrir - !g"&b
el 50% de los créditos de la carrera. L 7
Incurrir en alguno de los supuestos te
condiciona a baja temporal por un semestre X
durante el cual debes aprobar el curso COBE
para reactivarte como estudiante de la UACJ. ._J'

I




Becas UAC]

Para que el (la) alumno (a) tenga derecho a aplicar algun tipo de beca es necesario
que haya cursado minimo 4 materias y no haber reprobado en el semestre
inmediato anterior.

Socioeconomica m Académica

Realizar solicitud de beca en la Con un Promedio de 9.5 a 10  Con un Promedio de 9.0 a 9.49
pagina “TU Informacion en es automatica. es automatica.

Linea”.

e Haber cursado y acreditado

4 materias en el semestre
inmediato anterior. Alimenticia Orfandad

e Obtener un promedio

minimo de 8.0. Consiste en un apoyo a Cuando el padre, madre o tutor
« Acudir a entrevista de estud}ar!tes de €sCasos recursos  que solvente los costos correspon-
estudio socioecondmico. economicos, mediante la entrega  dientes al pago de la inscripcion y

. B de tres refrigerios por semana. créditos del estudiante, fallezca
¢ Cumplir con el servicio por cualquier causa durante la
becario (Renovantes). realizacion de sus estudios.

Beca por Becas Culturales Beca

y Deportiva Manutencion

Capacidades
Diferentes

Dirigida a aquellos (as) estudiantes Si practicas algun deporte o Esta beca es emitida por gobierno
que padezcan alguna discapacidad, actividad artistica, y te interesa del estado de Chihuahua y su
otorgédndoseles el 100% de los formar parte de un grupo periodicidad es anual. La convoca-
créditos e inscripcion, debiendo representativo de la Universidad, toria de la beca es emitida en el
haber obtenido un promedio de ya sea cultural o deportivo, la segundo semestre del afio.

8.0 en el semestre inmediato UACJ] te apoya cubriendo el total

anterior y haber cursado un total del costo de inscripcion y

de cuatro materias o 32 créditos.  créditos por semestre.

Beca "Apoyo a Madres Jefas de Familia"

Su publicacién es de manera anual por parte del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT) y se publica en el primer trimestre de cada afio.

M



Proceso de Re-inscripcion

Revisar el
calendario
oficial de la
UACJ para los
periodos de
inscripcion.

Conservar la
tira de materias
para dudas o
aclaraciones.

Ingresar al
Portal de
alumnos en
la seccién de
Inscripcién en
linea dentro de
WWW.uacj.mx

Generar ficha
de inscripcién e
imprimirla para
pagar en los
bancos afiliados a

Seleccionar
materias
y grupos
especificos
del semestre
acursar.

Agregar horario
al Proyecto dentro
del portal, guardar

los cambios
y procesar la

la UACJ. inscripcion.

Tips :

M El (la) alumno (a) debe conocer su matricula y la contrasefia para poder
ingresar al Portal de Alumnos recordando que su contrasefia es

personal y privada.

M Verificar que los alumnos (as) estén en el grupo y clase correctos.

M No olvidar siempre portar la credencial de alumnos (as) para ingresar

identificacion oficial como estudiante.

al instituto y para todos los servicios que ofrece la UACJ, es r.-p-
f
Esta identificacion también te permite s

Credencial

acceder a todos los libros de las bibliotecas de la universidad.

En caso de que se te pierda, tienes que realizar estos
sencillos pasos:

« Acudir a cualquiera de las cajas UACJ, solicitar y pagar
$129 de reposicion.

« Ir a Control Escolar de tu instituto y presentar el recibo
de pago para que te tomen la fotografia y corroboren tus
datos como estudiante.

* Dentro de 20 dias podras acudir de nuevo para que
entreguen tu nueva credencial.
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Conecta UAC]

Con tu cuenta institucional podras acceder a:

« Tu informacion en linea para la consulta de
toda la informacion académica.

« Correo electrénico con 100 GB de
almacenamiento.

« Calendario
« Contactos.

« Sistema de almacenamiento de 1 TB (One
Drive institucional).

« Herramientas tecnolégicas de comunicacion
y trabajo colaborativo, para el apoyo del
proceso de aprendizaje.

Descarga la aplicacion moévil Contecta J, para acceder a:

* Tu credencial Virtual. « Calendario. » Descarga gratuita de
Microsoft Office Professional y

« Tutorias en linea. « Campus Virtual. Windows 10 para 5 dispositivos
« Indiobus, localizacién de vehiculos « Directorio. por cada tipo (PC, Tabletas y
;j;l;lstema de transporte UACJ por . Servicio de red inalambrica Smartphones).

para 3 dispositivos por usuario
« Archivos recientes. y hasta 25 Mbps por

« Archivos compartidos. dispositivo.

c4-necto
UAC)
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Captura y consulta de calificaciones

Caphura Caliticaciones

Para capturar calificaciones el (la) docente debera ingresar a www.uacj.mx, al portal docentes/captura
de calificaciones, captura calificacion y aplica la opcién de “publicar” para notificar la calificacion al (a la)
alumno (a).

Consultd de Caliticdciones

Para consultar calificaciones el (la) estudiante debera ingresar a www.uacj.mx, al portal alumnos /Tu
Informacién en Linea.

Si existe error ¢ inconformidad en la calificacién, notificarlo dentro de las 48 horas de recibida la
calificacion, lo anterior, de acuerdo al Reglamento General de Evaluacion.

En caso de COYFELLIDI
de cdliticacisn

El (la) alumno (a) le comunica al

(a la) docente que existe un error En caso deimuh-f—oymidqd ol

en su calificacion.

la cdliticacibn
El (la) docente al comprobar el error El alumno (a) presenta su escrito de
emite por escrito la correccion inconformidad al H. Consejo Técnico
de la calificacién al coordinador (a anexa los elementos necesarios
del programa educativo. para su consideracion.

El Programa Educativo envia El Presidente del H. Consejo Técnico,
solicitud de correccion de califi- forma una comisién para valoracién de
la solicitud.

cacion a la Direccion General de
Servicios Académicos.
La comision emite una resolucion al
Consejo Técnico. En caso de que
exista cambio en la calificacion, se
envia solicitud a la Direccion General
de Servicios Académicos.

4
‘E
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Créditos SATCA

Actualmente los procesos de ensefianza se encuentran inmersos en un continuo cambio; por ello es
necesario que los (as) estudiantes tengan la oportunidad de formarse en espacios mas flexibles, cuyo

ambiente proporcione la importancia que cada acto desempefiado merece.

Desde esta perspectiva la UACJ, ha disefiando diversas modalidades y alternativas de aprendizaje bajo

propuesta de la Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de Educacién Superior
(ANUIES), a través del documento Sistema de Asignacion y Transferencia de Créditos Académicos (SATCA).
Las modalidades se han elaborado con la participacion de las instancias que estan directamente
involucradas en su desarrollo, asi como aquellas que respaldan el proceso institucional.

* Curso de desarrollo humano (Cursos de « Bono Cultural
Bellas Artes y Artes y Oficios)

- » Congresos
» Bono de Desarrollo Integral (Conferen

cias y talleres programados por el COBE * Cursos de Educacion Continua
de cada instituto) » Cursos de Idiomas

+ Examen Unico - Proyectos

« Participacion en Proyectos de Investi ; « Publicaciones

gacion (INDAGAR)

« Servicio Social

* Bono Cultural para la Salud

. » Bono Deportivo
* Verano de Investigacion

Jefatura de Disefio Curricular

(656) 688 2262, exts. 2661 y 2761
disenocurricular@uacj.mx

Bellas Artes

« Estos talleres cuentan como materias optativas (2
créditos).

« También la UACJ tiene 15 grupos representativos
artistico, culturales y civicos.

Para conocer sobre inscripciones o convocatorias
comunicate a

(656) 639 8799,
exts. 8899, 8799, 8898 y 8899



Subdireccion de Lenguas Extranjeras

Con la Subdireccién de Lenguas Extranjeras
tendras la oportunidad de dominar uno, o varios
idiomas, ya sea por gusto o inclusive para afadir
una habilidad a tu curriculo.

« Inglés Comunicativo * Francés « Aleman
« Italiano * Japonés * Ruso ¢ Chino
Mandarin « Portugués

Si tienes conocimiento previo de alguno de estos
idiomas, también puedes realizar un examen de
ubicacién para conocer a qué nivel de aprendizaje
puedes entrar.

ICB, Edificio X

(656) 688 1985 y 688 1896
cele@uacj.mx




Servicio Social

Cuando el Servicio Social no esta incorporado a la curricula del programa,
se debe recomendar al estudiante realizarlo durante el nivel intermedio de
la carrera. Es importante conocer los siguientes pasos:

Tener el 30% de

los créditos
cursados.

Buscar en Tu Informacion en Linea

los proyectos disponibles.

Registrarse en alguno de

los proyectos y pasar al instituto
para la impresion del documento. Presentar Ios

formatos con 1a firma yel
sello correspondiente en el lugar
donde se realizara el servicio
social.

Requisitos:

*Entrega del formato firmado
y sella_\do en donde se
S Imprimir el documento 4

cierre y presentarlo ante la institucién donde

se realizo el servicio social.

Entregar el formato

de Terminacion en las oficinas

del instituto, con carta de

experiencias personales. Liberar el servicio
social
Tel. 688 2100
Ext. 6910



Bono Cultural y Deportivo

Cultural

El Bono Cultural se ofrece a todos los (as) alumnos (as) de la
Universidad que deseen cursar la materia optativa universal:
Formacion Integral, Arte y Cultura Iy II.

EQUIVALENCIAS

Asistencia a eventos Horas

5 eventos culturales 10

5 presentaciones (libro o conferencias) 10

2 Talleres de Apreciacion Artistica 10
TOTAL: 30 horas = 3 créditos

www.uacj.mx ) Direccién General de Difusion Cultural y Divulga
Coordinacion de Proyectos Culturales Universitarios ) Bono Cultura

Deportivo

éQué tipo de actividades?

El BONO se compone de 1 actividad optativa y 1
actividad obligatoria.

(Asistencia minimo : 80% en el semestre)

J/ Boxeo

V Tenis

 Crossfit

 Natacion

/ Liga de basquetbol ABE
(minimo a 4 juegos)

www.uacj.mx ) Ligas de Interés ) Deportes ) Bono Deportivo
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Deportes

Si practicas algun deporte, junete a un equipo representativo!

* Ajedrez » Gimnasia Aerobica * Séftbol

* Atletismo » Handball » Taeckwondo

» Basquetbol * Judo * Tenis de Mesa
* Beisbol * Karate do * Tenis

* Futbol Americano * Levantamiento de Pesas « Tiro con arco
* Futbol Asociacion * Lucha Universitaria * Voleibol Sala
* Futbol Bardas * Porra Universitaria * Voleibol Playa

Subdireccion de Actividades
Deportivas y Recreativas

(656) 688 229994




Practicas Profesionales

Cuando las practicas profesionales no estan incorporadas a la curricula del
programa, se debe recomendar al estudiante realizarlas durante el nivel avanzado
de la carrera. Es importante conocer los siguientes pasos:

Tener el 50%

de los créditos
cursados.

Ingresar a la pagina

http://www.uacj.mx/DGVI/SV/Paginas/PP.aspx

Registrar su curriculum
y consultar la publicacion de las

vacantes de practicas que se relacionan Ap"car en Ias Vacantes
con su carrera. de su interés y esperar respuesta
contactado por la empresa o
dependencia.

Acudir a la oficina de

Practicas Profesionales

(Rectoria) para abrir su
expediente e iniciar la practica. .
Requisitos:
« Boleta de pago de inscripcion,
« Credencial de elector,
« Credencial de alumno de la UACJ,
* Tarjeta de afiliacion al IMSS.

El (la) alumno (a) tiene las siguientes ventajas al realizar las practicas profesionales:
* Ampliar su curriculum,

« Tienen valor curricular (si aplica en el programa de estudios que cursas),

« Aspirar a una compensacion economica de la empresa,

« Ser considerado por la empresa para posible contratacion.

Informes
Tel. 688 2100 ext. 2293 y 2694
LA practicasprofesionales@uacj.mx



il SERVICIOS DE APOYO

Guia de Servicios

L=

GUIA DE SERVIC

Guia de servicios disponible en:
http://guia.uacj.mx/

Tutori
wwwa3.uacj.mx,

Directorio UAC]
Conmutador +52 (656) 688 -2100

Ext. 2100 al 09

Ext. 8850 al 55

Ext. 2693, 2393
y 2493

Rectoria
Servicios Académicos

Extension y
Servicios estudiantiles

D!fusmn .(Eultu.ral y ) Ext. 2370 y 2372
Divulgacion Cientifica
Vinculacion

Ext. 2495y 2
e Intercambio xt. 2495y 2395

Deporte Universitario Ext. 2398
Artes y Oficios 688-4825
SURE-. S:entr.o de: ] 688-3848
Atencion Psicologica

Cgr.\tro_ dzzErllEseﬁanzef 688-2100
y ! |§erjo e Estrategias Ext. 3891
Didacticas

Bellas Artes 639-8899

Libreria Universitaria (656) 611-5666
688-1895 y 1896

Ext. 1599

Lenguas Extranjeras
Servicios a la comunidad

639-8878
688-8778y 8978

Centro Acuatico
Universitario

4
10S

para estudiantes de nuevo ingreso

Serivicios Estudiantiles

www.uacj.mx/ser

Movilidad Estudiantil
http://www3.uacj.mx/DGVI/SCl/

Sistema Universitario
de Salud

EMERGENCIAS
(caseta Delta)

Centro de Lenguaje

y Aprendizaje

Centro de Rehabilitacion
Fisica

Centro de Servicios
Bibliotecarios

Clinicas

Odontologicas

Oficina de Desarrollo
Empresarial

Servicios
Veterinarios

(656) 639-880 al 09

(656) 688-2259

(656) 172-8192

688-1871
Ext. 1871

(656) 688-3870 y 3871
Fax: 3671

688-1834
Ext. 1934

688-2100
Ext. 6045

+52 656 688-1864

UACJ Grupos Representativos
gruporepresentativos@uacj.mx

Unidad de Exhibicion Biologica
Lunes a viernes 7:00 am a 1:00 pm

Edif. “T” Planta Baja

Instituto de Ciencias Biomédicas
Av. Henri Dunant #4016, Zona Pronaf
Universidad Auténoma de Ciudad Juarez
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Transporte Universitario

Es un medio de transporte que la universidad
proporciona a estudiantes y docentes para su
comodidad. Cuenta con varios puntos en la ciudad
y diferentes horarios.

Ruta Diaria UACJ | DMNCG

UACJ - Plaza Grande

@ Paradas Establecidas Plaza Grande

Seccién Hidalgo <
Trebol Inn .—H—.—.—.—.—.—._

Esc. Manuel Dublan
Hotel Dublan Salidas:
Hospital Dublan 9:10 AM
. 11:10 AM ®
Estadio 1:10 PM
Gimnasio 2:10 PM Ruta Completa
Telcel 3:10 PM UACJ
Hotel Pifion 2;18 Em »
Plaza Grande 10:10 PM Ruta Completa

Ruta Lunes - Jueves UACJ | DMNCG

Inicia 3:00 PM

@ Paradas Establecidas
3:05 Plaza Villa

UAC)
3:17 Godlgota . .
Benito Juarez

3:19  Six Carranza Francisco |. Madero

3:20 Soriana
3:23 Construcasa

3:26  Super Emme

Carranza

3:28 Madero y Zaragoza
3:31  Alamedas Parque
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Transporte Universitario

Ruta Viernes

@ Paradas Establecidas

6:10
6:12
6:13
6:14
6:17
6:18
6:19
6:21
6:23
6:25
6:27
6:28
6:30
6:35
6:38

Six Ciruelo

Paris y Acacias

3 topes Paris
Garita

Hospital Integral
Secundaria Sertoma
Ramirez y Zapata
Lucky

Abarrotes Irwin
Templo Golgota
Six Carranza
Soriana

Coca - Cola
Super Emme
Alamedas

Ruta Lunes - Viernes
Inicia 6:10 AM y 3:00 PM

@ Paradas Establecidas

6:10
6:12
6:13
6:14
6:15
6:17
6:18
6:20
6:23
6:25
6:27
6:30
6:32
6:35
6:37
6:40

Six Ciruelo

Paris y Acacias

3 topes Paris
Garita
Modelorama Paris
Gasera Paris
Paris y Victoria
Victoria - Tecnologico
Soriana

Cruz Roja

La Mansion
Interceramic
Licores Del Rio
Friends

Gimnasio

Estadio

Inicia 6:10 AM

Av. Tecnolodgico

) eeey

Calle Paris

UAC] | DMNCG

Benito Juarez

UAC)

Fco. I Mid.eil_-

14 de Dublan

5 de mayo

Carranza

Ignacio Ramirez

Av. Tecnoldégico

Carranza

Calle Paris

UAC] | DMNCG

Benito Juarez U/.\CJ

Salidas de los Viernes
desde la UACJ:

11:10 — Plaza Grande
2:00 — Plaza Grande
6:00 — Plaza Grande
8:00 — Plaza Grande

10:00 — Ruta Completa

29I



Transporte Universitario

Ruta Viernes Inicia 6:10 AM UACJ | DMNCG

® Paradas Establecidas

6:05 Colosio

6:08 Secundaria Tec. 49

6:10 Modelorama Paris U/\CJ
6:15 Gasera Paris Benito Juarez »

6:18 Paris y Victoria
6:20 Victoria y Tecnolégico
6:25 Victoria y Juarez

6:27 B. Juarez y Morelos S
6:35 Interceramic Av. Tecnoldgico %
6:38 Licores el Rio N
6:40 Friends 'g
6:42 Gimnasio E
6:45 Estadio «

6:46 Dublan Calle Paris

Ruta Lunes - Jueves UACJ | DMNCG

Inicia 6:00 AM

@ Paradas Establecidas
6:05 Plaza Villa Benito Juarez UACJ
6:09 Casaluz
6:11  Ramirez y Zapata

6:13  Lucky Fco.l. Madero e
6:15  Abarrotes Irwin ° *—o—o
6:17 Godlgota [ ]

6:19 Six Carranza *

6:20 Soriana

6:23 Construcasa ° %

6:26 Super Emme °® S

6:28 Madero y Zaragoza

6:31 Alamedas Parque
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Centro de Servicios Bibliotecarios

El Centro de Servicios Bibliotecarios (CSB) a través de las bibliotecas de la universidad y de las
areas que lo conforman, ofrece en su sitio web informacion relacionada con los servicios y recursos
que se proporcionan a la comunidad universitaria de manera presencial y en linea.

Biblioteca Central Carlos Montemayor

® Lunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs.
@ Sabados de 8:00 a 17:00 hrs.
® Domingos y dias festivos de 10:00 a 17:00 hrs

Av. Herdico Colegio Militar 3775
Zona Chamizal
Tel. (656) 688 38 70

Biblioteca de Ciencias Biomédicas

® Lunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs.

® Sabados de 10:00 a 17:00 hrs.

® Ultimos tres domingos de cada semestre de
10:00 a 17:00 hrs.

®Vacaciones de verano de lunes a viernes de
10:00 a 17:00 hrs.

Ave. Estocolmo s/n, Zona PRONAF
Tel. +52 (656) 688 1890

Biblioteca Otto Campbell

eLunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs.

®Sabados de 10:00 a 17:00 hrs.

e Ultimos tres domingos de cada semestre de
10:00 a 17:00 hrs.

®\Vacaciones de verano de lunes a viernes de
10:00 a 17:00 hrs.

Av. del Charro No. 610
Entre Av. Hnos. Escobar y Melquiades Alanis
Tel. (656) 688 4875




Biblioteca Ciudad del Conocimiento

Lunes a viernes de 8:00 a 19:45 hrs.

Av. Del Desierto 18100 y Blvd. Fundadores C.P. S/N
Cd. Juérez, Chih., México
Tel. (656) 688 38 70

Biblioteca Nuevo Casas Grandes

Lunes a viernes de 8:00 a las 22:00 hrs.
Séabados de 8:00 a 14:00 hrs.

Biblioteca Nuevo Casas Grandes

Av. Universidad #3003, Sec. Hidalgo
C.P. 31803

Nuevo Casas Grandes, Chih., México
Tel. (636) 692 98 00 ext. 9660

Biblioteca Hospital General

£ iR - =

Lunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs.
Séabados de 8:00 a 17:00 hrs.
Domingos y dias festivos de 10:00 a 17:00 hrs

Av. Herdico Colegio Militar 3775
Zona Chamizal
Tel. (656) 688 38 70

Biblioteca Hospital Infantil

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Ave. Vicente Guerrero y Arizona S/N
Col. Los Parques CP. 32450

Ciudad Juarez, Chih.

Tel. 656 688-48-79




Instalaciones Deportivas

Depende de la Subdirecciéon General de Instalaciones Universitarias con cuatro
coordinaciones cada una de estas para las distintas instalaciones deportivas y
culturales mas importantes con que cuenta la Universidad (Gimnasio
Universitario, Estadio Olimpico, Centro Acuatico y Unidad Deportiva).

Gimnasio Universitario

Esta instalacion por su ubicacion, capacidad y co-
modidad, es la mas solicitada para la presentacion
de espectaculos deportivos profesionales bajo te-
cho, eventos artisticos, culturales, religiosos y politi-
cos con capacidad de 6000 personas.

Direccion:

Fernado Montes de Oca e Ignacio Mejia
Tel 639 88 32, ext. 8830

Estadio Olimpico Benito Juarez

El Estadio Olimpico es utilizado por la comunidad
universitaria para la practica de los equipos representativos
de fatbol soccer y atletismo. Por su pista de material
sintético anualmente es requerida para la realizacion
de importantes eventos atléticos de caracter nacional e
internacional.

Direccion:

Av. Herdico Colegio Militar S/N, Chamizal
Tel. 612 7417




Centro Acuatico Universitario

Para nuestros estudiantes la alberca olimpica es gratuita, Ginicamen-
te tienen que acreditarse como alumnos de la UACJ.

- Es necesario que presenten copia de su tira de materias y de
su credencial de estudiante.

- En las instalaciones les informaran el tipo de vestimenta que
deben usar.

Direccion:
Ave. Riberefio S/N

Tel. (656) 639 8878, exts. 8678, 8788 y 8878

Gimnasio de Alto Rendimiento

Espacio en donde alumnos de la Universidad tienen la oportunidad
de fomentar la Cultura Fisica y la Salud, cuenta con &rea de pesas,
cardio, Gimnasio de Artes Marciales, Gimnasia, area de Tenis de
Mesa, area de Spinning, gimnasio de basquetbol, voleibol y
handball. Clases:

o Karate Do e Defensa Personal e Tenis ¢ Box e Spinning
o Crossfit « Body Combat e Barre Fitness o

Horario: Lunes a viernes de 6:00 a.m. a 9:00 p.m.

Sabados de 6:00 a.m. a 1:00 p.m. /"D“"“ los abunnas las actividades son

pra turtas!

Gimnasio de Usos Miiltiples

Para nuestros estudiantes la alberca semiolimpica de CU es
gratuita, solo tienen que acreditarse como alumnos de la UACJ.

* Es necesario que presenten copia de su tira de materias y
de su credencial de estudiante.

* En las instalaciones les informaran el tipo de vestimenta
que deben usar.

o Karate Do e Defensa Personal ¢ Box ¢ Spinning e
Crossfit ¢ MMA Clases Funcionales ¢ Gimnasia ¢
Danza Moderna (K-POP) e Parkour

Pregunta por la apertura de las clases del semestre y
asignacion de horarios.

Tel. (656) 688 2100, exts. 6750, 6950, 6536
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En las Unidades de Atencion Médica Inicial (UAMI) te
damos la primera atenciéon a los malestares que
tengas.

« Te damos asesoria sobre educacion sexual y
reproductiva.

« Semestralmente realizamos campafas para la
deteccion de diabetes, presion arterial, etc.

Recuerda que también cuentas con Seguro Social por
ser estudiante universitario, es uno de tus derechos
por ser estudiante activo, el cual tendras que acreditar
semestralmente.

A DMNCG

[ D) J EDFICioB PLANTA BA
Tel. (636) 692-5710
| Ext. 9800

Afiliacion al IMSS

La Subdirecciéon de Universidad Saludable gestiona ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social el proceso inicial de la afiliacién de todo estudiante universitario a su
ingreso a la institucion, lo hace de manera digitalizada al realizar su Examen Médico
(en Encuesta Médica). Es responsabilidad de los estudiantes concluir dicho proceso.

Llenar formato de inscripcién al IMSS,
Conocer su CURP,

2 fotografias tamafio infantil,

(blanco y negro o color),

Acta de Nacimiento,

Credencial de la UACJ,

Tira de materias.

*De no realizarse en el periodo regular basta acudir al
UAMI y/o Subdireccion de Universidad Saludable, oficinas
centrales en el edificio de la antigua rectoria 2do. piso. En
Henry Dunant 4016. Zona Pronaf.

Requisitos:

Una vez que conocen su numero de afiliacion (Solicitar en UAMI, a partir del semestre de nuevo
ingreso), los estudiantes deberan acudir a la Clinica asignada por el IMSS (Archivo Clinico)
donde recibiran Carnet de citas, se les informara el nimero de consultorio, horario de consulta
y nombre del médico familiar correspondiente.

POR DECRETO PRESIDENCIAL TODO ESTUDIANTE ACTIVO TIENE DERECHO A -y
RECIBIR ATENCION MEDICA EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. 'l"h,._‘ 1

Para cualquier TRABAJO DE CAMPO: Movilidad, intercambios académicos,
veranos de investigacion, practicas profesionales y servicio social fuera de la UACJ,
el estudiante debera estar afiliado al IMSS.




CADAC

La Coordinacion de Apoyo al Desarrollo Académico proporciona apoyo en las areas de atencion
para los estudiantes y docentes mediante el andlisis de resultados académicos. Ademas se
encarga de gestionar recursos a través de fondos extraordinarios para la mejora educativa del
DMNCG.

CONTROL ESCOLAR

*Servicios Escolares

Inscripciones (Nuevo Ingreso y reingreso)

Reconocimientos y equivalencias E X T E N s
CREDENCIALIZACION (al iniciar el semestre) Sla N
Consulta de calificaciones

Examen Unico
Cursos de verano

Orlentac’ Py
on d
Folios g b eylos '"°°edimlent°s

. . A . & los
Sistema de Asignacion y Transferencia de Créditos "o¥ectos po,

S Acagg, Prograp,
Académicos/SATCA Inscripcion - Tmioos as
Examen Unico, Idiomas, Servicio Social, Verano de S Proyectos
Investigacion, Desarrollo Humano, Publicaciones, Bono °"’°Mac6,,

Cultural, Desarrollo Integral y Proyecto de Investigacion. Fechas gq o s:l:re los Serviciog
en
*REGLAMENTO eriodos g joq <. "icacis
AC (Sejf Acce, ."s:s
hter)
Tc
Terers 9 Futhon g,
Car, cias de Bag oo,
"€"a Pedestre .y "Stbol
el—lllsﬂtuc,o"a’

COMUNICACION -

» Disefio y difusion de informacion
para eventos internos e institucionales.

+ Organizacion de eventos:
Donde participan los estudiates con
servicio social o como expositores.

+Disefo y actualizacion del sitio
web del DMNCG y de las redes sociales.

CENTRO DE COMPUTO

*Préstamo de Apoyo Diqéctico.

S,

bocinas, eontyroles con laser) :
*Area de impresion.

*Asesoria en manejo de equipo de computo asi
como de software.

C O B Coordinacién de Orientacién
y Bienestar Estudiantil

*Becas
*Asesorias académicas

Asesoria Psicolégica y vocacional
*Conferencias y talleres
de desarrollo humano
*Credencial Indiobus




Mapa DMNCG
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NOMENCLATURA

A OFICINAS ADMINISTRATIVAS, AULAS

B BIBLIOTECA, AULAS Y CUBICULOS

c LABORATORIOS DE TURISMO Y CIENCIAS BASICAS
D3 CAFETERIA Y TERRAZA

D2 CENTRO DE COMPUTO Y BIBLIOTECA

WEB DMNCG

https://lwww.facebook.com/www
uacjncg.com.mx

PAGINA WEB
http://lwww.uacj.mx/NCG/
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Organigrama

Consejo Universitario

Rectoria

Mtro. Juan Ignacio Cal

go Nassar

Consejo Técnico
de la DMNCG

Jefatura de la DMNCG

Mtra. Miriam M. Galaz Pifi

Coordinadora de los
Programas Licenciatura en
Educacién y Licenciatura
en Psicologia

Coordinadora del Programa
i ura en Trabajo
Social

Coordinadora del Programa
de Licenciatura en Nutricion

Dra. Maria de Jests
Mtra. Nora Loreto Quintana Mtra. Gabriela Mufioz Garcia Viloria Beltrdn

Coordinador de los
Programas de Licenciatura en
Mercadotecnia y Licenciatura

en Administracién de
Empresas

Mtro. Alejandro Pérez Aguilar

Consejo
Académico

Coordinadora de Programa
de Licenciatura en Enfermeria

Mtra. Verdnica Trillo Morales

Coordinador del
Programa de Ingenieria en
Agronegocios y Médico
Veterinario Zootecnista
Mtro. Jests Martin
Ontiveros Flores



Directorio DMNCG

Conmutador
(636) 692 9800

Division Multidisciplinaria de la UACJ
en Nuevo Casas Grandes

Coordinacién de los Programas Médico Veterinario
Zootecnista e Ingenieria en Agronegocios.

Coordinacion de los Programas Licenciatura en
Educacion y Psicologia

Coordinacién del Programa Licenciatura en
Nutricién

Coordinacion del Programa Licenciatura en
Enfermeria

Coordinacién del Programa Licenciatura en
Mercadotecnia y Lic. en Administracién de Empresas

Coordinacién del Programa Licenciatura en Trabajo
Social

Mtra. Miriam M. Galaz Pifidn
miriam.galaz@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9901

Mtro. Jests Martin Ontiveros Flores
jontiver@uacj.mx
(636) 692 98 00 Ext. 9911

Mtra. Nora Loreto Quintana
nloreto@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9611

Dra. Maria de Jesus Viloria Beltran
maria.viloria@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9620 y 9731

Veronica Trillo Morales
vtrillo@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9730y 9731

Mtro. Alejandro Pérez Aguilar
alperez@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9750

Mtra. Gabriela Muiioz Garcia
gabriela.munoz@uacj.mx
(636) 692-9800 Ext. 9613



Jefatura del Centro de Cémputo

Jefatura de Eventos Académicos y
Culturales

Jefatura de Funcion de Servicio Social

Jefatura de Eventos Deportivos

Jefatura de Servicios Bibliotecarios

Responsable del Programa de Radio
Univeristario

Enlace de Vinculacion

Coordinacion de Bienestar
Estudiantil COBE

Lic. Dagoberto Lechuga
dlechuga@uacj.mx
(636) 692 9800 Ext. 9655

Lic. Edith Marlet Munhoz Rascon
edith.munoz@uacj.mx
(636) 692 9800 Ext. 9613

Lic. Eric Ruvalcaba

(636) 692 9800
Ext. 9711

Lic. Carlos Javier del Moral Cortes
Carlos.Cortés@uacj.mx
Ext. 9631

Lic. Nidia Matilde Orduiio Valenzuela
norduno@uacj.mx
(636) 692 9800 Ext. 9760

Lic. Desiré Delgado Sujo
Desire.Delgado@uacj.mx
Ext. 9612

Mtra. Brenda Christian Gonzalez Morales
brenda.gonzalez@uacj.mx
(636) 692 9800 Ext. 9750

Lic. Brenda Aimé Apodaca Flores
(636) 692 9800
Ext. 9612
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¢Sabes con quién hablar de

tus materias, temas de interés
e inquietudes personales?

Puedes hacerlo con un tutor/a que te fue
asignado, o con uno que elijas

Busca en:

Tu informacién en linea/Tutorias/
Catéalogo de tutores/perfil/instituto/departamento

688 2262

8 pitta@uacj.mx n Tutorias UACJ . ext. 2462 y 2560
\ L4 v
- e
rd
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