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PROPOSITO

Explicar el proceso de captura, revision, aprobaciéon y almacenamiento de los
proyectos sin financiamiento que llevan a cabo los profesores investigadores de la
Universidad Autonoma de Ciudad Juarez (UACJ).

ALCANCE

Este procedimiento se aplica con todos los profesores investigadores que realizan
proyectos sin financiamiento y desean registrarlos.

DEFINICIONES

CADIP. Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigaciéon y Posgrado.

CATHI. Plataforma de registro y consulta de productos de Creacién Artistica,
Tecnoldgica, Humanidades e Investigacion Cientifica.

CEIl. Comité de Etica en la Investigacion.

CGIP. Coordinaciéon General de Investigaciéon y Posgrado.
CGTI. Coordinacién General de Tecnologias de la Informacion.
Cl. Coordinacion de Investigacion.

PEP. Plataforma para la Evaluacién de Proyectos.

PNF. Proyectos No Financiados.

Sll. Sistema Integral de Informacion.
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4.0 RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El personal siguiente tiene la responsabilidad y autoridad necesaria para:
41 Coordinacion de Investigacion

4.1.1 Supervisar el trabajo realizado por cada una de las CADIPs con relacion a la
revision y aprobacion de los PNF.

4.1.2 Garantizar que los proyectos registrados en CATHI y aprobados pasen al Sll y de
ahi al perfil de docentes en linea de los profesores investigadores.

4.2 Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

4.2.1 Atender las dudas sobre el procedimiento, formatos y tiempos para postular los
PNF de los profesores investigadores.

4.2.2 Enviar a evaluar los PNF tanto por pares investigadores como por el CEl en caso
de que aplique.

4.2.3 Mantener comunicacion con la Cl sobre el funcionamiento general de procedimiento
de los PNF y de las soluciones a las problematicas y/o inconformidades remitidas.

4.3 Coordinaciéon General de Tecnologias de Informacién

4.3.1 Apoyar en la asesoria y solucién de problemas que se presentan con CATHI y PEP.

5.0 DESARROLLO DE ACTIVIDADES
5.1 Coordinacién de Investigacion

5.1.1 Elabora programa anual de seguimiento a PNF, el cual contempla los siguientes
periodos:
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51.2

5.1.4

5.2

5.2.1

Captura Marzo-abril
Julio-agosto
Noviembre
Evaluacion, aprobacion y validacion | Enero-febrero
Mayo-Junio
Septiembre-octubre

Envia programa anual a las CADIP’s, para dar seguimiento a los proyectos no
financiados.

Publica en pagina web UACJ oficial anuncio de apertura de plataforma CATHI para
captura de proyectos.

Envia correo electrénico masivo sobre la apertura de la plataforma CATHI.
Profesor investigador

Captura proyecto en formato de proyecto no financiado disponible en pagina web
de la Coordinacién de Investigacion

https://www.uacj.mx/Investigacion/documentos.html, considerando para el registro
de proyectos los criterios siguientes:

1.En el caso de que algin PTC adeude informes técnicos parciales de algin(os)
proyecto(s) que tenga vigente(s), o reporte(s) técnico(s) final(es) de algun(os)
proyecto(s) vencido(s), no podrad registrar proyecto nuevo, ni realizar
reprogramacion(es) hasta regularizar la situacion de los proyectos en curso.

2.Un(a) investigador(a) puede fungir como responsable de maximo dos proyectos
en proceso en un afo.

3. Las tesis doctorales de los(as) profesores no son consideradas para registro en
esta convocatoria, ya que son requisito para la obtencién del grado académico.

4. Las tesis de posgrado no son consideradas para registro en esta convocatoria (ni
por directores ni por tesistas).

5. Para finalizar un proyecto debe siempre entregar un reporte técnico, el cual debe
estar validado en CATHI, adicional, se espera que entregue evidencias como
articulos en revistas de investigacién, capitulos de libros, libros, patentes,
prototipos y/o modelos de utilidad, entre otros.

6. Los proyectos se evaluaran por pares. Cuide que el archivo que suba a CATHI
mantenga el anonimato.

7. Es deseable la participacion de al menos un estudiante de pregrado y/o
posgrado.

8. En la pagina web de la CGIP, en el apartado correspondiente a investigacion
estaran disponibles cuatro documentos: a) Términos de referencia; b) Contenido
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5.2.2

5.3

5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

5.4

5.4.1

5.4.2

5.4.3

5.4.4

5.4.5

de proyectos de investigacion sin financiamiento; ¢) Formato de proyecto de
investigacion FO-CGIP-411-01; d) Cédula de evaluacion de proyectos

9. Los proyectos registrados deben tener una duracion minima de un afio y maxima
de dos afos.

Sube a la plataforma CATHI el PNF.
Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado
Descarga los PNF desde la plataforma CATHI.

Verifica si los PNF estan en el formato oficial FO-CGIP-411-01, de ser asi continua
el proceso y de lo contrario se notifica al profesor investigador para que corrija y
vuelva a subir a CATHI.

Sube los PNF a la PEP cuando estos cumplen el formato establecido.

Selecciona dos evaluadores para cada uno de los PNF.
Envia invitacién para evaluar los proyectos a través de la PEP.
Evaluador

Verifica si estd de acuerdo en apoyar en la evaluacion de los PNF, de ser asi
contintia el proceso, de lo contrario notifica via PEP que no le sera posible apoyar.

Analiza los PNF asignados utilizando el formato de cédula de evaluacion FO-CGIP-
411-02 disponible en PEP.

Verifica si cumplen con los criterios cientificos, humanisticos y de creacion artistica,
de ser asi continta el proceso y de lo contrario notifica el rechazo del proyecto via
PEP y finaliza.

Aprueba PNF en PEP.

Verifica si es necesario remitir el proyecto al CEl de ser asi continda con el proceso
y de lo contrario se remite al punto 5.7.2.

Nota: Las condiciones para remitir proyecto al CEIl
https://www.uacj.mx/Investigacion/CE|.html
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5.4.6
5.5

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.6

5.6.1

5.6.2

5.7

5.7.1

5.7.2

5.8

5.8.1

5.9

Anota en la PEP la necesidad de enviarlo al CEl.
Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

Verifica en PEP si el resultado es negativo, de ser asi notifica el rechazo del
proyecto al investigador via CATHI anexando la informacién capturada
(dictdmenes) en PEP por los evaluadores.

Verifica si es necesario enviar al CEl de ser asi se remite al punto 5.13.1, de lo
contrario continda el proceso.

Verifica si el PNF fue aprobado con modificaciones por los evaluadores de ser asi '
continda y de lo contrario se remite al punto 5.7.2.

Nota: Los evaluadores pueden ser los del CEl o los seleccionados previamente

Notifica a los profesores a través del CATHI que tienen una semana para atender
las observaciones

Profesor investigador

Atiende observaciones en el formato original FO-CGIP-411-01 de los PNF.
Envia PNF corregido via correo electronico a las CADIP’s.

Coordinacién de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

Verifica si se atendieron las observaciones de los evaluadores, de ser asi continua
el proceso y de lo contrario se rechaza el PNF en CATHI finalizando el proceso.

Valida en CATHI el PNF.

Coordinacion de Investigacion
Realiza la integracion de PNF validados en PEP por las CADIP’s tras la revision por
evaluadores pares y del CEl (si aplicd) para que aparezcan en el perfil de docentes

en linea.

Profesor investigador
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5.9.1 Verifica si el proyecto aprobado aparece en su perfil de docentes en linea, de ser
asi finaliza el proceso y de lo contrario reporta la falta del proyecto en el perfil a las
CADIP’s.

5.10 Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

5.10.1 Reporta falla a la CGTI.

5.11 Coordinacion General de Tecnologias de Informacion

5.11.1 Revisa y da solucion a la falla.

5.11.2 Notifica via correo electrénico a las CADIP’s que se dio solucion a la falla.

5.12 Coordinacion de Apoyo al Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

5.12.1 Notifica via correo electrénico a los profesores investigadores que el problema fue
solucionado.

FIN
5.13 Comité de Etica en la Investigacion

5.13.1 Evalua el proyecto recibido de las CADIP’s de acuerdo con los criterios propios de
ese organismo.

5.13.2Envia los resultados a las CADIP’s via correo electronico, remitiéndose al punto
5.5.3.
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION SIN FINANCIAMIENTO
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ANEXO DOS
Formato de pro eco deivest cén sin iaciamient

Ciudad JuareZ, Chihuahtia, México
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1.  Titulo de la propuesta

2.  Planteamiento del problema
3. Justificacién

4.  Marco tedrico

5. Objetivo general

6. Objetivos especificos

7. Metas

8. Metodologia

9. Cronograma de actividades

10. Instituciones, organismos o empresas de los sectores
social, publico o productivo participantes (Si aplica)

11. Productos esperados o entregables

12. Mecanismos de transferencia. (Si aplica)

13. Contribucién e impacto del proyecto

14. Impacto econémico, social y/o ambiental en la regién
15. Referencias

16. Anexos
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ANEXO TRES

UAC] |nvesticacion

CEDULA DE EVALUACION

Titulo de la propuesta:

Instrucciones: Marcar conuna X en cada uno de los siguientes rubros:

FO-CGIP-411-02

T — Cumple” | ‘Reguiere ajsustes :
Rubros Valar' “estristirges:

No

p culares yck ectados que especn canlo qué
on.quié- fin: - Debén- ser ‘elaros

espemﬁ cos."viDeberan ser- cuantdicabl és.

‘Metodologia:. describe el disefio ‘de la stiga
«mcluyendo ‘premigas ¥ lnmtmone& Debe justificar la
eleccion de métodos y-técnicas.

‘Prograima ‘de actividades -(cromograma)i - confiéne las
ictividades . a réalizar durante el penodo de gjeciici6n en ordent
1068 "co‘y secuencial .

Inshtucmnes organismos;o; ‘empresas: de log: seetores socwl':

orgamzacton “En caso que no aphque, favor de marcar Ia
opcion cumple
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UACJ INVESTIGACION

‘Productos esperados o ¢éntregables: enlista los “productos
que. se eniregardn. al concluir ‘¢l proyecto. Deben ser
especificos.

Total

_ Considera i ésta propiiesta débeé Ser févisdda por el Comité nstitucional de Bioética?

‘Indicar con un’X si lapropuesta es:

[Aprobada. No gprebada | ‘Condicionada s cumplir.ob servaciones

‘Observaciones:

dicos o psicoldgicos a ser usados en sujefos o

"En caso de que ¢l protocolo.vesulte condicionado @ cumpliv observaciones;

‘Requiero.me sea-enviadalanueva version:del protocolo para la revision de los camibios
[ No | si |

Lamshmcii’mpuede venﬁcarelcumplmnenta de'las'observaciones en'la mieva version: del protocolo
| No ) I Si I
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