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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular la obtencién, registro,
control y vigilancia de los ingresos propios que obtiene la Universidad Auténoma de
CiudadJuarezporlosserviciosqueprestaenelcumplimientodesus fines.

Susdisposiciones sonde caractergeneralyde aplicacidonobligatoria.

ARTICULO 2. Los ingresos propios que recibe la Universidad no podran obtenerse o

registrarse, mediante procedimientos distintos a los establecidos en el presente
Reglamento.

ARTICULO 3. Paralosefectosdelpresente Reglamentose entiende por:
l. Descuento:rebajaporcentualque noexcedadelmontodeunatarifa.
Il Exencidn:liberaciéndealglincargouobligacidnde pago.
1. Condonacion:liberaciontotalde unadeudo.

V. Centrode cobro: sitiofisico ovirtual (medio electréonico) através delcualse
realizalarecaudaciondeingresospropios.
Fraccidn adicionada H.C. Universitario abril del 2024.

CAPITULOII
DELOSINGRESOS PROPIOS.

ARTICULO 4. Se consideran ingresos propios los provenientes de fuentes distintas de
los recursos asignados a la Universidad por concepto de recursos federales, estatales,
municipales ordinarios y extraordinarios, que se asignen a la Universidad para el
cumplimientode susfines.

ARTICULOS. Losingresos propios podranserlos que se obtengan porlos siguientes
rubros:

l. Las cuotasporinscripcidonycréditos.
. Laprestacion de servicios académico-administrativos.

1. La prestacion de servicios de asesoria o consultoria proporcionados por la
Universidadapersonasfisicasomorales.
Fraccién reformada H.C. Universitario abril del 2024.

V. La actualizacién y especializacion de recursos humanos, a través de
programas de posgrado, diplomados, cursos, conferencias, simposios,
seminarios, congresos, eventos o cualquier otra actividad académica o de
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extensioén universitaria, en la que se incluye la recuperacion de créditos

financieros.

V. La realizaciéon de proyectos de investigacion, experimentacién y desarrollo
tecnoldgico.

VI. Larealizacidon de estudiostécnicosy cientificos.

VII. La explotacién de licencias, franquicias, patentes, marcas y derechos de
autor.

VIIl. Laventade material didactico, publicaciones, libros, consultas abancos de

datosocualquierotro materialde difusion producido porla Universidad.

IX. Los donativos o aportaciones de terceros recibidos de manera directa o
indirecta.

X. Losquesederivandearrendamientos.

XI. Losrendimientosbancarios, acorde alanormatividad aplicable.

XIll.  Losrecargosconmotivode pagosnorealizadosoportunamente.

XIll. Losdemasqueseobtenganporcualquiertitulo legal.

XIV. Todo ingreso que perciba, distinto de los anteriores, destinado al
cumplimientode suobjeto,enlostérminosdelalegislacionaplicable.

El catalogo de conceptos y tarifas se establecera en el articulo transitorio
correspondiente.

ARTICULO 6. En el programa de presupuesto anual realizado por la Universidad
Auténoma de Ciudad Juarez, se sefalara el monto que se estima recabar por concepto

de ingresos propios, asicomolos principalesfines acumplir.
Articulo adicionado H.C. Universitario abril del 2024.

ARTICULO 7. Los ingresos propios de la Universidad serén recabados a través de los
centros de cobro mediante los procedimientos autorizados por la Direccion General
de Servicios Administrativos.

ARTICULO 8. Los centros de cobro deberan operar en el Sistema Integral de
Informacién de la Universidad conforme a las politicas y procedimientos que al efecto
seestablezcan.

ARTICULO 9. Los ingresos propios que se recaben deberan registrarse en los mediosque
paratalefectoestablezcanlasautoridadesuniversitariascompetentes.

ARTICULO 10. Los medios de registro deberan reflejar con transparencia, objetividad y en
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formaoportunaelestadorealdelosingresospropiosdelaUniversidad.

ARTICULO 11. Quienes sean empleados (as) y funcionarios (as) universitarios (as),
Unicamente podran recabar y registrar los conceptos y tarifas contemplados en el
presente Reglamento, y en su caso, los que mediante el procedimiento respectivo
establezcaquienostenteelcargodelaRectoria.

ARTICULO 12. A cada pago corresponderd un comprobante oficial expedido por el
centrodecobrocorrespondiente.

ARTICULO 13. Los comprobantes de pago deberan contener almenos los elementos

siguientes:
l. Elnumerodefolio.
Il Lafechaenqueserecibeelpago.
l"l. Elnombredelcentrode cobrocorrespondiente.
V. Elmontodelpago.
V. Elconceptooladenominaciéndelproyectoporelquesepercibeelpago.

VI. Elnombreylafirmadelapersonaempleadaquerecibeelpago.

ARTICULO 14. Las tarifas podran establecerse en moneda nacional y deberan ser
pagadas en efectivo o mediante cheque certificado en los centros de cobro o
institucionesbancariasautorizadas.

ARTICULO 15. Las solicitudes de devoluciéon de los pagos efectuados deberén
presentarse mediante escritoante la Direccion General de Servicios Administrativos de
la Universidad por el o la interesado (a). Las cuotas por inscripciones y créditos no
seran objeto de devolucion, salvo por el cierre de grupos por parte de la Universidad u
otra justificacion excepcional autorizada previamente por la Direccion General de
Servicios Administrativos. La solicitud contendra una breve descripcion de los motivos
delapeticionyseacompanaradeloscomprobantesque se consideren pertinentes.

Articulo reformado H.C. Universitario abril del 2024.

ARTICULO 16. La solicitud de devolucién debera resolverse en un plazo no mayor de
diez dias habiles siguientes al de su presentacion. En su caso, la Direccion General de
Servicios Administrativos, emitira las medidas administrativas pertinentes para hacer
efectivaladevolucion.

Articulo reformado H.C. Universitario abril del 2024.
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ARTICULO17.Lospagosrealizadosmedianteprérrogaoconveniotendrédnelcaréacter de
provisionales; la Universidad se reserva el derecho de cancelar lainscripciéndel
alumno (a), prestar el servicio, reconocer la validez de los estudios y calificaciones
obtenidas hastalatotalliquidaciéndeladeudo.

CAPITULOIII

DE LAS AUTORIDADES Y DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD CON
ATRIBUCIONESYFACULTADES EN MATERIADEINGRESOS PROPIOS.

ARTICULO18.SonatribucionesdelH. Consejo Universitariolas siguientes:

I. Establecer conceptos y tarifas por los ingresos que regula el presente
Reglamento.

1. Ratificar, en su caso, los nuevos conceptos de cobro, asi como su tarifa
correspondiente, o la modificacion de una tarifa ya existente, propuestos por
quienostenteelcargodelaRectoria.

lll.  Revisary, ensucaso, actualizarlos conceptosytarifas paralapercepcion

IV. deingresos,apropuestadequienostenteelcargodelaRectoria.

V. Establecerpoliticasenmateriade auditorias.

VI. Lasdemadasqueestablezcanotrasnormasydisposicionesreglamentarias.

ARTICULO19. Sonatribucionesde quienostenteelcargodelaRectoria, las siguientes:

VI.

Establecer mediante acuerdo nuevos conceptos de cobro, asicomo la tarifa
correspondiente o la modificacidn de una ya existente e informar en la
siguiente sesién al H. Consejo Universitario para efectos de su ratificacion,
ensucaso.

Autorizarcondonaciones, exencionesydescuentos.

Aprobar o modificar, en su caso, el programa anual de auditorias a los
ingresosdelaUniversidad.

InstruiralaContraloria Generalparalarealizacionde auditoriasespeciales.

Delegar facultades en materia de ingresos a quienes sean funcionarios
universitarios mediante el acuerdo respectivo e informar al H. Consejo
Universitariodesualcancey

Las demas que establezcan otras normas y disposiciones reglamentarias de
laUniversidad.
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ARTICULO 20. Son atribuciones de la Direccion General de Servicios Administrativos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

Realizar el cobro de los ingresos universitarios a través de los centros que
autorice paratalefecto.

Identificar fuentes alternas de ingresos para la consolidacién del patrimonio
universitario.

Incorporar los avances tecnoldgicos al procedimiento y registro de los
ingresos de la Universidad, para dar agilidad, seguridad y certeza en la
percepciondeestos.

Proponer a quien ostente el cargo de la Rectoria, politicas y manuales de
procedimientos en materia de costos, financiamiento a usuarios, cobro y
registro de los ingresos, devoluciéon de pagosrecibidos, asicomo centros de
cobro,entre otros.

Autorizarlosformatosdeloscomprobantes de pagodelaUniversidad.

Presentar a quien ostente el cargo de la Rectoria, con la periodicidad con
que éste (a) lo requiera los estudios y la informacion necesarios para la
actualizacién de los conceptos y tarifas establecidos en el presente
Reglamento.

Instruir a la dependencia universitaria que corresponda, la inclusién o
modificacion en el Sistema Integral de Informacién de la Universidad los
conceptos de cobroytarifas aprobados porel H. Consejo Universitario o por
quienostenteelcargodelaRectoria.

Registrar los ingresos de la Universidad conforme al Manual que para tal
efectoseestablezcan.

Presentar, Cuando le sean requeridos por quien ostente el cargo de la
Rectoria, oporelolafuncionario(a)que estédesigne,los informesy estudios
necesarios sobre el estado actual de los ingresos, para la toma de
decisionesendichamateria.

Proponer las politicas y procedimientos, asi como el Manual respectivo, en
materiadecobroyregistrodelosingresos.

Proponer el establecimiento de centros de cobro para la atencion a las
necesidadesinstitucionales.

Incorporar en forma oportuna al Sistema Integral de Informacién de la
Universidad, el catalogo de conceptos y tarifas, asi como sus
modificaciones aprobadas por el H. Consejo Universitario o por quien
ostenteelcargodelaRectoria,

Las demas que establezcan otras normas y disposiciones reglamentarias de
laUniversidad.
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ARTICULO 21. Son atribuciones de la Coordinacién General de Tecnologias de
Informacion:

Proponer la incorporacion de los avances tecnolégicos en los centros de
cobroyregistrodelosingresosdelauniversidad.

Establecer los instrumentos mediaticos idoneos en el Sistema Integral de
informacion, paraelcumplimientodel presentereglamentoy

Lasdemas que establezcan otras normasydisposiciones reglamentarias de
laUniversidad.

ARTICULO22. Son atribuciones delaContraloria General:

VI.

VII.

VIII.

Vigilar la captacion de los ingresos que en el ejercicio de sus funciones
obtengalaUniversidad.

Vigilar el cumplimiento, en el marco de su competencia, del presente
Reglamento, asicomodelasdisposicionesnormativasaplicables.

Emitir recomendaciones para la supervision, fiscalizacién y control de los
ingresosdelaUniversidad.

Proponer a quien ostente el cargo de la Rectoria, de la Universidad el
programaanualde auditorias.

Practicar auditorias especiales porinstruccion de quien ostente el cargo de
laRectoria,delaUniversidad.

Vigilar,desdeelpuntodevistafinanciero,elcobroyregistrode losingresosde
laUniversidad.

Recabar, analizar y remitir la informacién necesaria para el gjercicio de las
accionestendentesalaprotecciondelpatrimoniouniversitario.

Aplicar las sanciones que deriven de la determinacion de las
responsabilidades administrativas establecidas en el presente
Reglamento.

Lasdemas que establezcan otras normasy disposiciones reglamentarias de
laUniversidad.
TRANSITORIOS.

PRIMERO. El presente Reglamento una vez aprobado por el Honorable Consejo
Universitario iniciara su vigencia a partir del primero de Enero del 2005.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Inscripciones y Pagos de la Universidad
Autonoma de Ciudad Juarez del 14 de marzo de 1989.

TERCERO. Se incorporan y reforman diversas disposiciones normativas del presente
Reglamento en abril del 2024.
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CUARTO. Se derogan las disposiciones del Reglamento de Responsabilidades, Deberes
y Sanciones de la Universidad Autonoma de Ciudad Juarez del 14 de agosto de 1989,
que se opongan al presente Reglamento.

QUINTO. Los ingresos propios derivados de la comercializacién de productos de
consumo al menudeo seran objeto de reglas especificas que se estableceran en un
plazo maximo de 60 dias naturales posteriores al inicio de vigencia del presente
Reglamento.

SEXTO. Conforme al Articulo 5 del presente Reglamento, se establece como anexo al
mismo, el catalogo de conceptos y tarifas, que actualmente se encuentra en procesode
actualizacién. Por lo que una vez que el presente reglamento entre en vigencia, debera
encontrarseactualizadoyenfuncionamiento:

http://www.uacj.mx/rectoria/normatividad/Paginas/CostodeServicios.aspx

SEXTO. La consulta e interpretacion de estos lineamientos le corresponde al (a la)
Abogado (a) General.
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